
العلاقة مع المواطن

الآجال الوثائق المطلوبة الخدمة
یتم الترسیم خلال عشرة

،أیام من تاریخ الولادة
علما وأنھ بعد ھذا

الأجل القانوني لا یتم
الترسیم إلا بإذن

من المحكمة

الإدلاء بالإرشاد المطلوب، سواء بمقتضى:
إعلام من طرف من عاین الولادة * 

المستشفى أو المصحة التي تمت بھاإعلام من * 
الولادة

كل من شاھد الوضع * 
أي وثیقة إثبات ھویة أب أو أم المولود : * 

بطاقة تعریف وطنیة للأب أو للأم -
الدفتر العائلي -

مضمون ولادة أحد الأبناء -
إمضاء المعلم بدفتر ترسیم الولادات -

ترسیم الولادة

ثة أیامحینیا أو خلال ثلا
من تاریخ الوفاة، علما
وأنھ بعد فوات الأجل

لایمكن الترسیم
إلا بإذن من المحكمة

أكثر مایمكن من معلومات عن المتوفي * 
وإن أمكن مضمون ولادتھ أو بطاقة تعریفھ

تقریر المصالح الأمنیة إن كانت الموت في * 
ظروف غیر عادیة مثیرة الشك

ترسیم وفاة

ن إلى أسبوعمن یومی مضمون ولادة لكل من الزوجین * 
الشھادة الطبیة لإتمام الزواج * 

نسخة من بطاقة التعریف أو أي وثیقة رسمیة * 
أخرى تثبت ھویة الزوجین

إذن من المحكمة لمن ھم دون السن القانوني * 
موافقة كتابیة للولي بحجة عادلة إذا كان الزوج * 

عقد الزواج، أو إذامتغیب عن عملیة إبرام
كان أحد الزوجین قاصرا

مضمون وفاة الزوج أو الزوجة بالنسبة للأرامل * 
نسخة من حكم الطلاق بالنسبة للمطلقین، أو * 

مضمون ولادة منصوص بھ على الطلاق
ترخیص مسبق من الإدارة بالنسبة لأعوان * 
الأسلاك النشیطیة، الجیش الوطني، القمارق

قنصلیة أو البعثة الدیبلوماسیةبینة من ال * 
تشھد بإمكانیة عقد الزواج بالنسبة للأجانب

شھادة في إعتناق الدین الإسلامي لغیر * 
المسلمین الراغبین في التزوج بتونسیة

الإستظھار ببطاقة التعریف بالنسبة للشاھدین * 
مع وجوب توفر الشروط القانونیة لكلا

عقد زواج



الشاھدین
 ساعة من تقدیم24 خلال

الطلب على أقصى تقدیر
إرشادات عن الإسم، اللقب، عدد الرسم، التاریخ * 

والسنة ویوم الولادة ومكانھا
أو وثیقة حالة مدنیة للمعني بالأمر * 

التعریف ھل تم:بالنسبة لرسم الزواج * 
العقد لدى البلدیة أم لدى عدول الإشھاد

لمراد إستخراجھا نقدادفع معلوم الوثائق ا * 
أو عن طریق حوالة بریدیة بإسم وكیل المقابیض

لدى البلدیة مع ظرف متنبر علیة عنوان الطالب
وذلك إذا كان التوجیھ عن طریق البرید

استخراج وثائق
الحالة المدنیة

 * یوما من45خلال
تاریخ إیداع ملف تام

الموجب
 * یوما إذا60خلال

ت البنایة في منطقةكان
مثال تھیئتھا بصدد

الإنجاز
 * یوما في90خلال

صورة وجود البنایة
 م200في حدود

من المواقع الطبیعیة
أو الثقافیة أو الأثریة

أو المصانة أو التاریخیة

أن یكون المواطن مالكا للعقار المزمع إقامة * 
البناء علیھ

اء عاديمطلب على ورق عادي بإمض * 
شھادة ملكیة أو شھادة حوز وتصرف أو عقد * 

تملیك أو حجة عادلة أو حكم إستحقاقي
 * نظائر معدة وجوبا من3أمثلة مشروع البناء في
طرف مھندس معماري  

قرار تصفیف إذا كانت القطعة محاذیة للملك * 
العمومي البحري أو الطرقات

الدخل أووصل إیداع التصریح بالضریبة على * 
الضریبة على الشركات

وصل خلاص الادءات المتعلقة بالأرض * 
تصامیم مختلف الطوابق * 

مثال في الھیكل الحامل للمبنى * 
مثال موقعي للعقار * 

دراسة تتعلق بمؤثرات المشروع على المحیط * 
بالنسبة للبناءات والأشغال والتجھیزات التي

على المحیطلھا انعكاسات على البیئة و

مطلب ترخیص في البناء
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